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                      บันทึกข้อความ




1
ส่วนราชการ...................................................................................................................................
ที่  ศธ..................../....................


วันที่........................................................

เรื่อง  การรับบริจาคครุภัณฑ์
เรียน  อธิการบดี


ด้วยภาควิชา/หน่วยงาน...........................................................................ได้รับบริจาคครุภัณฑ์ .................................................จำนวน...................รายการ ราคา................................บาท  จาก..............................................................................เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานให้เกิดประโยชน์ต่อไป


พร้อมนี้  ขอเสนอรายชื่อคณะกรรมการพิจารณาตรวจรับครุภัณฑ์ที่ได้รับบริจาคตามระเบียบมหาวิทยาลัยพะเยาว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2553 หมวด 3 การรับบริจาค ข้อ 50  “การรับบริจาคพัสดุจะกระทำได้เมื่อพัสดุนั้นเป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย และเป็นการบริจาคให้โดยไม่มีเงื่อนไขหรือมีเงื่อนไขแต่ไม่ก่อให้เกิดผลเสียหายต่อมหาวิทยาลัย ทั้งนี้ให้นำข้อ 68 และข้อ 92 มาใช้บังคับโดยอนุโลม” เพื่อตรวจสอบครุภัณฑ์ที่ได้รับบริจาคว่ามีคุณสมบัติและคุณภาพเหมาะสมต่อการใช้งาน และเป็นประโยชน์ต่อราชการหรือไม่ ดังนี้




1.................................................................ประธานกรรมการ


2..................................................................กรรมการ


3..................................................................กรรมการ


4…………………………………………………………………….กรรมการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา







    (..........................................................)





หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน.................................................
เรียน อธิการบดี 
งานพัสดุได้พิจารณาตามระเบียบแล้วเห็นควรดังนี้
1. อนุมัติการแต่งตั้งคณะกรรมการรับบริจาค
2. พิจารณาลงนามคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตามเอกสารแนบท้าย
(.................................................)
           จนท/พัสดุกลาง

2


คำสั่งมหาวิทยาลัยพะเยา
ที่............../...............
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการรับบริจาคครุภัณฑ์ของ...(หน่วยงาน)....
.....................................................................

เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและถูกต้องตามระเบียบมหาวิทยาลัย จึงอาศัยอำนาจตามความในมาตรา 33 และ มาตรา 39 แห่ง พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. 2553 และความในข้อ 50 52 และ 53  แห่งระเบียบมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2553   จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับครุภัณฑ์บริจาคของ......(หน่วยงาน).... ดังนี้
1.................................................................ประธานกรรมการ
2..................................................................กรรมการ
3..................................................................กรรมการ
4……………………………………………………………………กรรมการ

                               สั่ง  ณ  วันที่…………เดือน........................... พ.ศ  2557



(.........................................................)
 


อธิการบดี/รองอธิการบดี
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ใบตรวจรับพัสดุที่ได้รับบริจาค


       







  


     
เขียนที่...........................................
     
วันที่..............................................

ตามหนังสือที่  ...................../...........................ลงวันที่.............................................และคำสั่งมหาวิทยาลัยพะเยาที่......................ลงวันที่........................................ได้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับครุภัณฑ์ที่ได้รับบริจาค นั้น

บัดนี้   คณะกรรมการผู้มีนามข้างท้ายนี้             ได้พร้อมกันตรวจรับพัสดุที่ได้รับบริจาคจาก ..................(บริษัท/ร้าน)................รายละเอียดการตรวจรับ  ดังต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	ราคา/หน่วย
	จำนวนเงินรวม
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน (.......................................................................................)
	
	



คณะกรรมการตรวจรับพัสดุที่ได้รับบริจาค    เห็นว่าพัสดุดังกล่าวมีคุณสมบัติและคุณภาพเหมาะสม    ต่อการใช้งานและเป็นประโยชน์ต่อราชการในระยะยาว  คณะกรรมการฯ จึงพร้อมกันลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน





(ลงชื่อ).................................................... ประธานกรรมการ





       (.....................................................)



 


(ลงชื่อ)......................................................กรรมการ





       (......................................................)





(ลงชื่อ)......................................................กรรมการ





       ( ......................................................)                                               
(ลงชื่อ)......................................................กรรมการ





       ( ......................................................)             
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             (กรณีรับบริจาค)          
                          บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ...................................................................................................................................
ที่  ศธ..................../....................


วันที่........................................................

เรื่อง  ขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์รับบริจาค
เรียน  ผู้อำนวยการกองคลัง
ตามหนังสือที่  ...................../...........................ลงวันที่..........................................และคำสั่งมหาวิทยาลัยพะเยาที่......................ลงวันที่..................... บัดนี้คณะกรรมการได้พร้อมกันตรวจรับพัสดุที่ได้รับบริจาคจาก .....(บริษัท/ร้าน).........................................เห็นว่าพัสดุดังกล่าวมีคุณสมบัติและคุณภาพเหมาะสมต่อการใช้งานและเป็นประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย
เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปตามระเบียบมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2553 ข้อ 92 “พัสดุของมหาวิทยาลัยไม่ว่าจะได้มาด้วยวิธีใด ให้พนักงานพัสดุจัดทำทะเบียนไว้เป็นหลักฐาน” จึงขอความอนุเคราะห์ขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์รับบริจาคดังกล่าว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาแจ้งหน่วยงานที่รับผิดชอบเพื่อดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องด้วย จักขอบคุณยิ่ง





(.................................................)






คณบดี/ผู้อำนวยการ
5
        (กรณีใช้เงินนอกงบประมาณจัดซื้อแล้วต้องการออกหมายเลขครุภัณฑ์)          

                          บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ...................................................................................................................................
ที่  ศธ..................../....................


วันที่........................................................

เรื่อง  ขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์ 
เรียน  ผู้อำนวยการกองคลัง
ตามที่คณะ/กอง ได้จัดซื้อครุภัณฑ์...................จำนวน..............รายการ ตามเอกสารเลขที่.....(.PO.).........โดยจัดซื้อจากกองทุน................................................โครงการ...........................
เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปตามระเบียบมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2553 ข้อ 92 “พัสดุของมหาวิทยาลัยไม่ว่าจะได้มาด้วยวิธีใด ให้พนักงานพัสดุจัดทำทะเบียนไว้เป็นหลักฐาน” จึงขอความอนุเคราะห์ขอขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์ดังกล่าว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งหน่วยงานที่รับผิดชอบเพื่อดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องด้วย จักขอบคุณยิ่ง





(.................................................)






คณบดี/ผู้อำนวยการ
